
Warum Controlware?

Mit ca. 400 Mio. EUR Umsatz und 1000 Mitarbeitern sind wir nicht nur einer der führenden

unabhängigen IT-Dienstleister und Managed Service Provider in der DACH Region.

Wir sind auch innovativ, fair und nachhaltig. Wir geben unseren hochqualifizierten Mitarbeitern

die Möglichkeit sich in einem dynamischen Umfeld zu entwickeln. Ein hohes Maß an

Entscheidungs- und Gestaltungsspielraum gehört dabei ebenso dazu, wie ein adäquates

Einkommen, attraktive Entwicklungschancen und die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Wenn Du Dich angesprochen fühlst, dann bring Dich ein als:

Ausbildung zum Kaufmann / -frau für

Büromanagement (m/w/d)

Vertragsart: Full-time employee Standort: Berlin

Das erwartet Dich



Reibungsloser administrativer Ablauf innerhalb des Teams und der Geschäftsstelle

Schnittstelle zu anderen Unternehmensbereichen

Qualitativer Erstkontakt zu Gästen und Kunden

Tätigkeiten und Aufgaben im Bereich des Auftrags- und Bestellwesens, sowie im Bereich

Logistik

Enge Zusammenarbeit mit Sales Support Agents, Account Managern und Sales Consultants

der GS Berlin

Professioneller Kontaktperson für Kunden und Lieferanten zu diversen Themen und Fragen

bezüglich Controlware

organisatorische Tätigkeiten im Geschäftsstellenmanagement

Das zeichnet Dich aus

Du hast die Realschulabschluss oder Abitur erfolgreich abgeschlossen

Du hast in den Fächern Deutsch, Mathe, Englisch mindestens Note 3

Du hast Spaß an Zahlen, kaufmännischen Vorgängen und arbeitest gerne am Computer

Du besitzt ein grundlegendes Verständnis für Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint)

Du organisierst gerne und bist kommunikativ (intern und extern)

Du arbeitest sorgfältig und selbständig

Du bist ein Teamplayer und gehst respektvoll mit anderen Menschen um

Hierauf kannst Du Dich freuen

Vermögenswirksame Leistung

Gesundheitsförderung sowie Sport- & Freizeitangebote

Weiterbildungsprogramme

Mitarbeiterrabatte

Akktraktives Ausbildungsgehalt

Jetzt bewerben

Klingt das nach Deinem Traumjob?

https://controlware.onlyfy.jobs/application/apply/cku0mpfpfkdu25stqvwn8uelcyy7290


Dann lass uns gerne Deine Bewerbung zukommen. Auch wenn du nicht alle Anforderungen zu

100 % erfüllst, freuen wir uns auf deine Bewerbung. Wenn du ein Teil der genannten

Qualifikationen mitbringst und bereit bist, dich in die übrigen Themen einzuarbeiten, bist du bei

uns genau richtig! Unsere Fachbereiche freuen sich schon sehr auf Dich! Schau doch gerne mal

vorbei auf https://www.controlware.de/index.html


