controlware

Dein nachster Karriereschritt bei Controlware

Du mdochtest Dich beruflich weiterentwickeln, neue Aufgaben tbernehmen und Deine Erfahrung
und Ideen in einem anderen Bereich einbringen? Bei Controlware bieten wir Dir vielfaltige
Moglichkeiten, Deinen weiteren internen Karriereweg aktiv zu gestalten.

Far die folgende Position suchen wir Verstarkung im Team von Pedram Navidi.

Nutze die Chance, neue Perspektiven kennenzulernen und gemeinsam mit uns die Zukunft von
Controlware mitzugestalten.

Dann bring Dich ein als:

Sachbearbeiter fur Drittdienstleistungs-
und Ressourcenmanagement (m/w/d) - NUR
INTERN - Bundesweit

Vertragsart: Teilzeit / Vollzeit Standort: Bundesweit



Das erwartet Dich

¢ Eigenverantwortliche administrative Unterstutzung im Drittdienstleistungs- und
Ressourcenmanagement

¢ Koordination und Nachverfolgung aller relevanten Unterlagen, Nachweise und Profile
externer Dienstleister, Partner und Ressourcen

* Erstellung, Pflege und Verwaltung von Vertragen mit Drittdienstleistern und
Personaldienstleistern nach Vorlage

» Uberwachung von Vertragslaufzeiten, Fristen und offenen Vorgiangen sowie rechtzeitige
Abstimmung mit internen und externen Ansprechpartnern

¢ Klarung administrativer, vertraglicher und abrechnungsrelevanter Themen mit Partnern
und Personaldienstleistern

* Unterstutzung bei der Beschaffung externer IT-Ressourcen sowie bei der Aufbereitung und
Bereitstellung von Profilen

¢ Administrative Abwicklung von Arbeitnehmeriberlassungseinsatzen einschlie8lich der
Dokumentation und Uberwachung relevanter Vorgaben, Fristen und Mitwirkungspflichten

¢ Pflege und Qualitatssicherung von Vertrags-, Ressourcen- und Partnerdaten in den
relevanten Systemen

* Erstellung von Ubersichten, Auswertungen und vorbereitenden Unterlagen fir
Kalkulationen und Entscheidungen

* Enge Zusammenarbeit mit internen Fachbereichen, Vertrieb und Ressourcenmanagement

Das zeichnet Dich aus

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

* Erfahrung in der Personaldienstleistung, Personalsachbearbeitung, im
Ressourcenmanagement oder in einer vergleichbaren administrativen Funktion

* |dealerweise erste Beruhrungspunkte mit Vertragsmanagement, externen Dienstleistern
oder Arbeitnehmeruberlassung - eine umfassende Einarbeitung erfolgt

* Sicherer und gewissenhafter Umgang mit Unterlagen, Daten, Fristen und administrativen
Prozessen

e Strukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise sowie ein gutes Gespur fur
Prioritaten

e Kommunikationsstarke fir die Abstimmung mit internen Ansprechpartnern, Partnern und
Personaldienstleistern

¢ Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel und
PowerPoint



* Interesse an IT-Dienstleistungen und externem Ressourcenmanagement

Jetzt bewerben

Klingt das interessant fur dich?

Dann freuen wir uns auf Deine interne Bewerbung!

Ob Du Dich fachlich weiterentwickeln, neue Themen kennenlernen oder mehr Verantwortung
Ubernehmen mochtest - diese Position kann Dein nachster Schritt bei Controlware sein.

Auch wenn Du eventuell nicht alle Anforderungen erfillst, ermutigen wir Dich, Dich zu bewerben.
Deine bisherigen Erfahrungen, Deine Motivation und Deine Bereitschaft, Dich in neue Aufgaben
einzuarbeiten, sind uns wichtig. Nutze hierzu gerne unseren Personalentwicklungs-Guide als
Unterstutzung.

Bewirb Dich Uber unseren internen Bewerbungsweg. Weitere Informationen findest Du im Wiki.
Bei Fragen zur Position oder zum Bewerbungsprozess steht Dir das Recruiting-Team unter
recruiting@controlware.de gerne zur Verfugung.


https://controlware.onlyfy.jobs/application/apply/5tqdtk72u7l79206nkwify8m8tm0qsc
https://chat.ai-hub.controlware.solutions/?model=personalentwicklung_guide.personalentwicklung_ai_assistant
https://wiki.controlware.de:8443/spaces/PER/pages/405504167/Interne+Stellenausschreibungen
mailto:recruiting@controlware.de

